
Das Bildungsinstitut Münster e. V.
Lernen mit Zukunft ist seit 1983 Leitmotiv 
unserer Arbeit. Wir unterstützen Sie auf Ihrem 
beruflichen Weg! 

An unseren Standorten in Münster, dem Müns-
terland und Ruhrgebiet bieten wir Ihnen vielfäl-
tige Angebote der beruflichen Aus- und Weiter-
bildung: Im Mittelpunkt stehen Sprach- und 
Integrationskurse sowie pflegerische und kauf-
männische Qualifizierungen. Auch unterstützen 
wir Sie bei der Suche nach einer Beschäftigung 
oder einem Ausbildungsplatz. Unsere Mitarbei-
ter*innen pflegen engen Kontakt zu Betrieben 
und Einrichtungen der jeweiligen Regionen. 

Finanziert werden unsere Angebote i.d.R. von 
öffentlichen Kostenträgern.

Träger- und  
Maßnahmezulassung AZAV

+49 251 8995–0

facebook.com/BildungsinstitutMS

info@bildungsinstitut.de

Anton-Bruchausen-Str. 6 
48147 Münster

Startdatum
Februar 2026

Dauer/Laufzeit
14 Termine

Unterrichtszeiten
Modul 1: 17:00 - 19:15 Uhr

Modul 2: individuell

Kosten und Förderung
Modul 1 und 2: 290,00 Euro
Nur Modul 1: 210,00 Euro
Nur Modul 2: 100,00 Euro
Viele Ausbildungsbetriebe übernehmen die
Kosten für den Kurs – erkundigen Sie sich!

Teilnahme-Voraussetzungen
Keine

Anmeldezeiten
Eine Anmeldung ist jederzeit möglich.
Kontaktieren Sie uns telefonisch oder per E-
Mail und vereinbaren Sie einen zeitnahen
Termin für ein Infogespräch.

Unterlagen
Keine

Angebot Münster

PRÜFUNGS-
VORBEREITUNG FÜR
AUSZUBILDENDE
Kauffrau*Kaufmann für
Büromanagement

06.2026



Das können Sie erreichen:
Eine gezielte Vorbereitung auf die IHK-
Abschlussprüfung
Vertieftes Wissen der Prüfungsthemen erlan-
gen
Sicherheit und Souveränität für das Fachge-
spräch entwickeln
Prüfungsängste abbauen
Eine Verbesserung der zu erwartenden Prü-
fungsergebnisse
Bessere Chancen bei der künftigen Jobsuche

Abschluss:
Teilnahmebescheinigung

Zielgruppe
Der Kurs ist für Sie richtig, wenn Sie…

sich im dritten Ausbildungsjahr befinden.
sich eine erfolgversprechende und gezielte Vor-
bereitung auf die IHK-Abschlussprüfung Teil 2
wünschen.

Themen/Inhalte
Modul 1 - Gruppentraining

Kundenbeziehungsprozesse inkl. Rechnungswe-
sen
Wirtschafts- und Sozialkunde
Report / Fachgespräch: Wertvolle Tipps und Hil-
festellungen

Modul 2: Individuelle Prüfungssimulation

Training für das Fachgespräch (nach persönli-
cher Wahlqualifikation 1 – 8)

Wie ist der Kurs aufgebaut?
Modul 1:

maximal 20 Teilnehmende - für eine effektive
Lernatmosphäre
insgesamt 42 Unterrichtsstunden in 14 Termi-
nen
jeweils 17:00 - 19:15 Uhr

Modul 2:

Einzel- und Kleingruppentraining (maximal 5
Teilnehmende)
2x2 Unterrichtsstunden, nachmittags
Termine werden individuell vereinbart

Unser Team besteht aus erfahrenen und praxiso-
rientierten Dozent*innen, die Sie individuell unter-
stützen und mit wertvollen Tipps begleiten. 

Ansprechpartner*in

Anmeldung und Beratung

Michaela Möbius
anmeldung.ms@bildungsinstitut.de
Telefon: +49 251 8995 306

Standort

Bildungsinstitut Münster
e. V.
Zentrale

Anton-Bruchausen-Str. 6
48147 Münster

Anfahrtsbeschreibung, ÖPNV

Mit der Bahn

Hauptbahnhof Münster (Westf). Von dort
erreichen Sie uns in ca. 10 Minuten mit dem
Bus
Bahnhof Münster Zentrum Nord (ca. 5
Minuten Fußweg)
Bahnanbindung: Regionalbahnlinien (z. B.
RB63, RB64, RB65, RE7, RE15)

Mit dem Bus

Buslinie 17 bis Anton-Bruchausen-Straße
(Haltestelle direkt vor der Tür)

Mehr Informationen
finden Sie online

https://bildungsinstitut.de/team/michaela-moebius/.
mailto:anmeldung.ms@bildungsinstitut.de
tel:+492518995306.
https://bildungsinstitut.de/standort/bildungsinstitut-muenster/.

